
（  ）字第（  ）号

学院会议室使用申请单

兹因                                          

                                           需要使用

                  （学院第一会议室、学院第二会会议）。
使用时间：                     。

注：会议室钥匙要专人保管，室内一切设施要保持完好，使用多媒体设备需要经过党政办同意，室内环境要保持清洁卫生；会议结束后要注意安全检查，及时关闭门窗和电源，并将钥匙立即归还。
申请单位：

经手人：          

审批人：          

年   月   日


